
Manual Book (Senembas)



Langkah I 
Mengisi Formulir F1.01 untuk Dokumen Kartu Keluarga

Mengisi Formulir F2.01 untuk Dokumen Akta Perkawinan



Langkah II
Melengkapi Dokumen Pendukung diantaranya:

- Asli Kartu Keluarga Orangtua kedua belah pihak;
- Asli KTP-el suami isteri dan Fotokopi KTP-el saksi 2 (dua ) orang;

- Photokopi Surat Pemberkatan;
- Pasfhoto gandeng warna 4x6 cm sebanyak 2 lembar;

- Map warna hijau



Langkah III
Mengambil Nomor antrian



Langkah IV

Menunggu antrian di loket



Langkah V
Pencatatan perkawinan sekaligus verifikasi kelengkapan 

dokumen oleh petugas



Langkah VI
Petugas Memberikan Bukti Pengambilan Dokumen



Langkah VII

Mengambil dokumen pada waktu yang telah ditentukan/
bisa menggunakan layanan COD(Cash On Delivery) 

dengan cara memberikan alamat
yang jelas dan nomor handphone yang bisa dihubungi









